
Tácila Letícia Martins Linhares
Brasileira, solteira, 17 anos
Rua Espírito Santo, 4657, Nova Floresta 
(97) 98401-8737
tacila.leticia@gmail.com
 
 
 
Objetivo 
Trabalhar no setor administrativo e colocar em prática atividades aprendidas, assim como aprender novas atividades.
 
 
Formação Acadêmica 
Ensino Médio Completo- Curso Técnico em Administração (IFAM- Campus Lábrea)
[bookmark: _GoBack]Ano de Conclusão: Dez/2018 
 
Informática 
Word, Excel, Internet. 
  
Experiência Profissional 
Assistente Administrativo; RH
 
Empresa: A.D. BEZERRA DUARTE
 
Cargo: Estagiário 
Período: Março/2018 – Julho/2018 
 
Atribuições: Trabalhando no setor financeiro com Conciliação de cartões de crédito e debito; Controle de Desossa; e no setor de RH com Triagem de Currículos e Recebimento Eletrônico de Frequência dos Funcionários; Elaboração de planilhas; Atendimento Telefônico

 



 

	 




