Curriculum Vitae

Roberta Domingos Bernardes

Enderego: Avenida. Rabelo, Casa 06 — Acampamento: Rabelo.

Vila Planalto. Brasilia — DF.

Data Nascimento: 18/02/1984. Estado Civil: Solteira

Telefone: (61) 99176 3704.

Formagao Académica

Bacharel em Turismo

Unicaldas - Faculdade de Caldas Novas — Goias.

Cursos Profissionalizantes

Recepcionista de Hotel realizado pela GT treinamentos no periodo de 03/2004,
totalizando uma carga horaria de 20 horas.

Bom dominio de Informatica e Pacote Office.

Software de Gerenciamento Hoteleiro: Desbravador.

Qualificacdo de Agentes Locais — Primeira Fase de Replicacdo realizado através do
Projeto Brasil, Meu Negocio é Turismo, realizado em Caldas Novas GO, no periodo de
06 a 21 de maio de 2006, promovido pelo Ministério do Turismo e Fundag&o de Estudos
e Pesquisas sobre o Trabalho.

Idiomas

Inglés: basico.

Espanhol: bom dominio.

Informatica

Software de Gerenciamento de Condominio;: COND21 e SHIFT.

Software de Manutencg&o Predial: Eggly.

Pacote Office: Word e Excell.



Habilidades Profissionais

Coordenar as compras, realizar orgamentos e acompanhar utilizagdo de recursos e
materiais;

Emissao de boletos e controle de contas a pagar e receber.

Coordenar os trabalhos de prestadores de servigos, funcionarios e fiscalizar a execugao
dos servigos de manutengao predial, segurancga patrimonial, limpeza e conservacao.

Controle dos contratos e arquivo de documentagao.

Conhecimento das normas técnicas dos equipamentos de protecdo e combate a
incéndio (extintores, hidrantes, central de alarme etc.).

Realizagao de check list diario e orientagéo das equipes.

Experiéncias Profissionais

Faturista, Laboratdrio Sabin — Brasilia DF desde 02/2015 a 03/2018.

Assistente Administrativo, na PMA Innova — Brasilia DF periodo de 01/2013 a 11/2014.
Recepcionista, no Garvey Park Hotel- Brasilia DF periodo de 10/2007 a 08/2008.
Auxiliar de Recepcéo, Bay Park Resort Hotel- Brasilia DF periodo 01/2007 a 10/2007.
Estagio Thermas Hotel Diroma, Caldas Novas GO periodo de 07/2006 a 08/2006.
Estagio Hotel Parque das Primaveras, Caldas Novas GO, periodo de 07/2005 a 08/2005.



