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______________________________________________________________
EXPECTATIVAS PESSOAIS /PROFISSIONAIS
 Estar em constante processo de aprendizagem pessoal e profissional.
 Trabalhar em empresas que tenham como VALOR Saúde, Segurança e Meio ambiente.

 Buscar no dia a dia corresponder aos meus valores pessoais (respeito, integridade e responsabilidade).
 Estimular constantemente o trabalho em equipe e o desenvolvimento pessoal de todos. 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL – PRINCIPAIS RESPONSABILIDADES

*Marazul Gasóleos e Peças LTDA (2003 a 2017)
Cargo: Gerente Administrativo
Atividades Desenvolvidas:
Emissão de notas fiscais, certidões, certificados, alvarás. Serviço de pagamentos de contas (gerenciadores financeiros) e outros. Elaboração de propostas e participações em licitações e pregões presenciais e eletrônicos. Emissão de notas fiscais, certidões, certificados, alvará. Serviço de pagamentos de contas (gerenciadores financeiros), dentre outros. Elaboração de propostas e participações em licitações e pregões presenciais e eletrônicos. Atuação em toda a gestão de equipe, análise para projeção de vendas de combustíveis e demais produtos da empresa, controle financeiro e apoio administrativo. Coordenação e capacitação da equipe, elaboração de escalas de folga e controle de estoque. Abertura e fechamento de caixa, sangria, recolhimento e contagem dos valores no cofre, programação de compras de combustíveis, acompanhamento da produtividade, administração das atividades relacionadas ao recebimento de combustível, captação de clientes, zelo pelo cumprimento da legislação vigente e realização de relatório mensal.
CURSOS:

Pacote Office

Excel Avançado 

IDIOMAS:

INGLÊS – Intermediário
ESPANHOL - Intermediário
FORMAÇÃO E QUALIFICAÇÃOES:
Ensino Superior

Administração

Universidade Vale do Acaraú (UVA)

Pós-Graduação: Administração Estratégica (cursando)
LABORO


