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Solteira, 22 anos, Brasileira. 

Objetivo: Área Administrativa. 

Síntese de habilidades: 

 Flexibilidade; 

 Pontualidade, organização, comprometimento; 

 Facilidade para trabalhar em equipe; 

 Facilidade com ferramentas da informática; 

Formação Escolar:  

Escola Estadual São João Evangelista   Ensino Médio Completo 

Histórico Profissional:  

Construjá Distribuidora de Mat. para Construção Ltda.Jul./2014 a Jun./2015 

Aprendiz administrativo-Atuação na área de atendimento ao cliente, com 

experiência no atendimento telefônico e esclarecimento de dúvidas, resolução 

de problemas e acompanhamento de pedidos. 

ISO Radiologia Diagnóstico por imagem Ltda.Out./2016 a Fev./2018 

Recepcionista-Com experiência no atendimento ao publico, suporte imediato a 

gerentes na execução de suas rotinas administrativas e pessoais. 

Cursos de aperfeiçoamento profissional: 

Auxiliar Administrativo     440h/2013 

Introdução á área administrativa e comercial, atendimento ao cliente, 

introdução a departamentos, contabilidade, informática, comunicação e 

formação humana. 

Auxiliar e Técnico em Saúde Bucal    18 meses concluído 2018 

A formação é atribuída á organizar e executar atividades de higiene bucal, 

processar filmes radiográficos, preparar o paciente para o atendimento, auxiliar 

e instrumentar os profissionais nas intervenções clínicas, inclusive em 

ambientes hospitalares, selecionar moldeiras, manipular materiais odontológico 
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