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· OBJETIVO
Auxiliar Administrativo , Financeiro e Departamento Pessoal.

· ESCOLARIDADE
Ensino Médio Completo

· CURSOS
Guarda Mirim – Mogi Mirim
Curso de Capacitação Profissional – 372 horas

ETE Pedro Ferreira Alves
Auxiliar de Departamento Pessoal – 60 Horas

Worktek – Mogi Mirim
Capacitação em Rotinas Administrativas – 12 Meses 
· Assistente administrativo
· Auxiliar de Recursos Humanos
· Departamento Pessoal 


· EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

Escritório Contábil Vanguarda S/S EPP
Cargo: Assistente de Dep. Pessoal II
Período: 01/04/2004 a 11/12/2014
Atribuições: Responsável pelo atendimento as empresas / Admissão / Fechamento de Folha de Pagamento / Arquivo / Recepção / Controle de Férias.  

Tradibom Ind. De Alimentos Ltda
Cargo: Auxiliar de Escritório
Período: 09/04/2015 a 26/07/2018.
Atribuições: Suporte à Sistema de Cobrança / Financeiro.


